PLAN DZIAŁAŃ
 ZESPOŁU PUBLICZNEGO GIMNAZJUM I  SZKOŁY PODSTAWOWEJ IM. JANA PAWŁA II W LEŹNIE
W ROKU SZKOLNYM 2011/2012

	miesiąc
	wydarzenie
	data
	konkretne działania
	odpowiedzialni

	







Wrzesień	
	
Uroczyste rozpoczęcie roku szkolnego 2011/2012



	
01.09.2011r.

godz.8.3o
Msza św.
9.3o – uroczystość na sali gim.
	
· Dekoracja sal lekcyjnych i korytarzy 


· Dekoracja sali gimnastycznej


· Krótki występ artystyczny
· Nagłośnienie
· Sztandar 
· Hymn
· Zdjęcia 
· Artykuł na stronę internetową i do prasy
· Przygotowanie miejsc siedzących dla publiczności

	
Nauczyciele i wychowawcy  zgodnie z przydziałem sal                        i opieki nad tablicami
A. Gadzińska, E. Wasilewska


M. Tryk
K. Filipska
Z. Roszkowski
K. Filipska
M. Zawistowska
E. Kostrzewska
M. Celiński-Jakubowicz
Z. Roszkowski
G. Studzińska
Pracownicy obsługi

	
	

Tydzień Sprzątania Świata
	

19-25.09.2011r.
	
W czasie godzin wychowawczych i zajęć WF
●  Harmonogram sprzątania świata 
     współpraca
· Artykuł na stronę internetową  i do prasy
· Zdjęcia
· Konkurs plastyczny dla klas 0-3
· Konkurs plastyczny dla klas 4-6  i I-IIIG     z materiałów odpadowych 
	
E. Grabowska, A. Gadzińska
Nauczyciele szkoły

A. Gadzińska
M. Smuła 
A. Gadzińska
A. Korzeniecka-Bemowska

	
	
Zebranie z rodzicami, 











zebranie Rady Rodziców
	
14.09.2011r.











14.09.2011r.
	
· Spotkanie z dyrekcją szkoły, wywiadówki
      w klasach 0- 6 SP i I-IIIG



· Wybór przedstawicieli rodziców do RR
· Zdjęcia
· Informacja na stronę internetową
· Biuletyn informacyjny dla rodziców



Informacje – sekretariat szkoły,
· wybór firmy ubezpieczeniowej
· plan działań na rok szkolny 2011/2012

	
Dyrekcja 
Wychowawcy klas nauczyciele szkoły


S. Wysocka - Sollich 
S. Wysocka – Solich
B. Sontowska



Dyrekcja 

	
	
Rada Pedagogiczna
	 
14.09.2011r
	
· Zapoznanie nauczycieli z planem nadzoru pedagogicznego
· Zatwierdzenie planów pracy i programów nauczania
· Zatwierdzenie planu ewaluacji wewnętrznej
· Zatwierdzenie programu wychowawczego szkoły
· Zatwierdzenie programu profilaktycznego szkoły

	
Dyrekcja

	
	
Wybór Samorządu Uczniowskiego
	

15- 16.09.2011r.
	
· Przeprowadzenie wyborów do Samorządu   
Uczniowskiego
· Zdjęcia nowego samorządu
· Informacje na stronę internetową

	
E. Kostrzewska

E. Kostrzewska
E. Kostrzewska


	
	
Sprawozdanie z działalności szkoły za rok szkolny 2010/2011
	
Wrzesień / październik
do uzgodnienia
	
· Przygotowanie prezentacji z całego roku szkolnego 2010/2011
	
Dyrekcja 
M. Żołna

	
	
Dzień Chłopaka
	
30.09.2011r.
	
· Imprezy w klasach podczas godz. wych. lub po lekcjach 
· Niespodzianka dla Panów
· dyskoteka
· Artykuł na stronę internetową 
· Zdjęcia z różnych klas i pokoju naucz.
	
Wychowawcy klas

A. Beyer
A. Beyer, E. Kostrzewska
E. Kostrzewska
A. Beyer


	










Październik 
	

Zjazd szkół imienia Jana 
Pawła II










Dzień KEN
















	

4-5.10.2011r.












13.10.2011r.















	

Wyjazd delegacji szkoły do Częstochowy


· Artykuł na stronę internetową i do prasy
· zdjęcia


Uroczystość na sali gimnastycznej
· Program artystyczny (np  kabaret)

●    Dekoracja sali gimnastycznej
· Muzyka 
· Taniec Perełki i kl 3a
· Nagłośnienie
· Zdjęcia
· Przygotowanie miejsc siedzących dla publiczności


· Zaproszenia dla gości i emerytów


     ●     Życzenia 

· Upominki
· Artykuł na stronę internetową  
       ●    Wyjazd integracyjny - obiad
	
L. Stobba, B. Rożyńska
E. Grabowska
Z. Roszkowski

L. Stobba 
L. Stobba


D. Rabek
K. Filipska

J. Lidzbarska-Gackowska
M. Fortunka
I. Stoppa i R. Borzyszkowska
K. Filipska
M. Zawistowska
G. Studzińska, Z. Roszkowski, M. Tryk, M. Celiński-Jakubowicz

A. Lew – Kiedrowska,
 A. Beyer

E. Kostrzewska

B. Bielawska, W. Idzikowska
A. Koncewicz
Komisja ZFŚS

	
	
Dzień Papieski

	
Od 17.10. 2011r


	
· Krótki program lub prezentacja Jan Paweł II - podczas godzin wych. w kl. 0-3 SP; 4-6 SP; I-III G
· Artykuł na stronę internetową  
· Zdjęcia

	
B. Rożyńska, 
L. Stobba

B. Rożyńska 
B. Rożyńska

	
	
Konkurs Ortograficzny
 „ Mistrz Ortografii”

	
26.10.2011r.
	
· Osoby odpowiedzialne
· Zdjęcia
· Informacje na stronę internetową

	
Poloniści 
Poloniści 
Poloniści 


	
	
Ślubowanie klasy 1

	 
21.10.2011r.
	
Uroczystość na sali gimnastycznej
· Opracowanie programu+ koordynacja
· Zakup dyplomów, słodyczy itp.
· Dekoracja sali

· Taniec i kl 3a
· Sztandar
· Nagłośnienie
· Zdjęcia
· Przygotowanie miejsc siedzących dla publiczności
· Artykuł na stronę internetową

	

B. Bielawska, A. Gadzińska
B. Bielawska, A. Gadzińska
R. Borzyszkowska, 
W. Idzikowska, M. Glińska- Leiz
I. Stoppa, R. Borzyszkowska
Z. Roszkowski, SU
K. Filipska
W. Idzikowska, 

G. Studzińska

B. Bielawska, A. Gadzińska

	
	
Próbny sprawdzian klasy 6
 i egzamin klasy  III gimnazjum 

	


8.11.2011r
08-10.11.2011r
	
Koordynator przebiegu sprawdzianu i egzaminu 
Rozwiązywanie zestawów :
· próbnego  sprawdzianu kl 6
· próbnych  testów kl IIIG


Praca w zespołach przedmiotowych
     - sprawdzenie
     - analiza
     - wnioski
· informacja na stronę internetową 
· zdjęcia

	
E. Szymańska





Zespoły wyznaczone przez wicedyrektora


E. Kostrzewska
E. Szymańska

	
	
Święto Odzyskania Niepodległości
	
7-10.11.2011r.
















11.11.2011r
	
Prezentacja multimedialna w salce szekspirowskiej  na godzinach wych.
· Cykl działań poświeconych tematyce odzyskania niepodległości ( tematy odnotowane w dzienniku)
- na języku polskim
- na historii- temat „Odzyskanie  
   Niepodległości” 
      ●    Dekoracja


· Artykuł na stronę internetową 
· Akcja wywieś flagę
· Zdjęcia


· Uroczystości w gminie z okazji Odzyskania Niepodległości
	
B. Sontowska
S. Wysocka-Sollich 
Poloniści: 
A. Dąbrowska, B. Pruszak
E. Kostrzewska,
B. Sontowska


A. Beyer, A. Lew- Kiedrowska


B. Sontowska
E. Kostrzewska, SU
A. Lew- Kiedrowska


Z. Roszkowski + uczniowie SU



	
	
Rada Pedagogiczna
	
16.11.2011r.
	
Zatwierdzenie planu finansowego na rok szkolny 2012/2013


	
Dyrekcja

	
	
Zebranie z rodzicami
   
	
16.11.2011r.
	
· Spotkania nauczycieli z rodzicami
· Biuletyn informacyjny
· Omówienie próbnych: 
- sprawdzianów 
      - testów gimnazjalnych
	
Wychowawcy, przedmiotowcy
B. Sontowska

E. Szymańska


	
	
Pasowanie na czytelnika
	
18.11.2011r.
	
●    Przygotowanie imprezy dla klas 1 a, b, 
      dyplomów, oraz artykuł ma stronę 
      internetową


	

M. Uzarek

	
	
Andrzejki

	
24.11.2011r.
	
· Imprezy klasowe  podczas godzin wych. lub po lekcjach
· Artykuł  na str. internetową
· Sprzedaż andrzejkowych ciasteczek                      z wróżbą
· Zdjęcia

	
Wychowawcy klas

E. Breza
E. Kostrzewska, SU

M. Ziółkowska

	
	
Przedstawienie
„ Z wizytą w Mikołajkowie”
dla klas 0-3


	
06.12.2011r.









	
· Przedstawienia dla klas 0-3
· taniec


· Artykuł  na str. internetową i do prasy
· Zdjęcia 
· Dekoracja sali 


· Mikołajki w klasach 4-6 SP i I-III G

· Zdjęcia
· Informacja na stronę internetową
	
E. Kostrzewska
I. Stoppa, R. Borzyszkowska,


E. Kostrzewska
M. Ziółkowska
E. Kostrzewska, M. Glińska-Leiz

Wychowawcy 

M. Ziółkowska
M. Ziółkowska 

	
	
Rocznica wydarzeń grudniowych

	
13.12.2011r.
	
Gazetka na temat wydarzeń grudniowych
	
E. Kostrzewska

	
	
Międzynarodowy Dzień Osób Niepełnosprawnych, oraz
Międzynarodowy Dzień Praw Człowieka
	
13- 14.12.2011r.

	
      Koordynator


· Warsztaty w salce szekspirowskiej oraz dekoracje

· Godziny wychowawcze poświecone Prawom Człowieka i Prawom Dziecka 
      w klasach 1-6 SP, I-III G
· Artykuł na stronę internetową
· Zdjęcia 

	
A. Lew-Kiedrowska, 
W. Idzikowska

S. Wysocka-Sollich
M. Kostuch

Wychowawcy klas włączają się
 w realizacje projektu 

A. Lew-Kiedrowska
W. Idzikowska

	
	

Zebranie z rodzicami
Pisemna  informacja o proponowanych ocenach semestralnych w tym niedostatecznych z zajęć edukacyjnych i zachowania, oraz informacja o wynikach próbnych testów i sprawdzianu

	

Do 14.12.2011r.
	
· Przekazanie uczniom i ich rodzicom informacji o przewidywanych ocenach 
      za I semestr i wyniki testów 
            - Informacja zwrotna.
· Informacje o wynikach próbnych testów i sprawdzianu

· Kiermasz świąteczny dla uczniów
      i rodziców 2-3 dni

· Zdjęcia z kiermaszu

	
Wychowawcy klas
Nauczyciele, wicedyrektor


Wychowawcy, E. Szymaska


M. Zawistowska, E. Wasilewska, M. Glińska- Linz, nauczyciele świetlicy i wychowawcy 

M. Zawistowska


	
	

Program bożonarodzeniowy















Spotkania opłatkowe dla nauczycieli i pracowników szkoły

	

20-21.12.2011r.















21.12.2011r.
	

· Jasełka
· Program artystyczny

· Oprawa muzyczna
· Występ Perełek lub klasy tanecznej
· Życzenia do wysłania 

· Zaproszenia 
· Dekoracja

· Udział w ogólnopolskiej akcji „Góra Grosza”
·   Zdjęcia
· Informacja na stronę internetową


· Poczęstunek w salce szekspirowskiej


· Upominki dla nauczycieli, pracowników, emerytów i gości
	 

B. Rożyńska, L. Stobba
B. Pruszak, 
A. Dąbrowska
M. Fortunka
I. Stoppa, R. Borzyszkowska
J. Lidzbarska- Gackowska
M. Zawistowska
M. Kostuch, W. Chrapkowska
W. Palka, A. Koncewicz

E. Kostrzewska, SU

M. Zawistowska
M. Zawistowska


Pracownicy obsługi
i administracji
Komisja ZFŚS
J. Lidzbarska- Gackowska,
 A. Gadzińska, B. Bielawska



	
	


Przerwa świąteczna 23 - 30. 12.2011r.



	
	



Konkurs recytatorski

	



05.01.2012r.
	  



Koordynator
● Przygotowanie regulaminu konkursu dla   klas 4-6 oraz rozesłanie informacji
· Zdjcia 
· Informacja na stronę internetową
	


A. Dąbrowska
Poloniści

M. Ziółkowska
M. Ziółkowska


	
	
Wielka Orkiestra Świątecznej Pomocy
	
8-15. 01.2012r
	
Przygotowanie działań 
	
G. Studzińska , M. Kostuch,
E. Breza, B. Rożyńska, 
Z. Roszkowski


	


Styczeń























Luty
	
Rada klasyfikacyjna klas 
1-3, 4-6,oraz  I-IIIG
Podsumowanie I półrocza pracy ZPGiSP w Leźnie

	
19.01.2012r.
	
· Przygotowanie sprawozdań
· Zestawienie wyników nauczania 
      i zachowania uczniów
· Opiniowanie kandydatur do odznaczeń 
      i orderów


	
Wychowawcy klas,
 nauczyciele,
dyrekcja


	
	
Bal karnawałowy 

	
5.01. 2012r
	
Przygotowanie balu w klasach młodszych
·  Zdjęcia 
· Informacja na stronę internetową
· dekoracje

	
J. Lidzbarska-Gackowska
B. Bielawska
B. Bielawska
M. Glinska- Linz, M.Spychalska

	
	
Dzien Seniora
	
20. 01. 2012
	
    Koordynator
· konferansjer
· taniec
· oprawa muzyczna
· program artystyczny
	
R. Borzyszkowska
A. Koncewicz, A. Gadzińska
I. Stoppa
M. Fortunka
n-le ( szczegółowe informacje zostaną przekazane do 10.12.2011r)

	
	
Apel podsumowujący 
I półrocze roku szkolnego 2011/2012






Wywiadówka 

	
Do 25.01.2012r.
Podczas godzin wychowawczych w kl 1-6 SP
 i I-IIIG




25.01.2012r.
	
· Przygotowanie informacji o działalności klas w I półroczu 2011/2012
· Zdjęcia
· Artykuł na stronę internetową




· Powiadomienie rodziców o ocenach z zajęć edukacyjnych i zachowaniu za I semestr
· Omówienie próbnych testów 
     i sprawdzianu w kl 6
	
Opiekun SU, K. Filipska
Wychowawcy klas
S. Wysocka - Sollich
K. Filipska





Wychowawcy klas,
Nauczyciele
wicedyrektor

	
	
Ferie zimwe
	
30.01 2012 do 12.02.2012

	
	

	
	
Poczta walentynkowa

	
14.02.2012r
	
	
E. Kostrzewska, SU

	
	
rekolekcje
	
27,28,29.02.2012r
	
Katecheci, wychowawcy klas , nauczyciele

Rady szkoleniowe dla nauczycieli


	


Dyrekcja, pedagog, psycholog


	



Marzec
	

Dzień Kobiet
	

08.03.2012r.






	
· Niespodzianka dla Pań 




· Niespodzianka dla dziewczynek
·  Artykuł na stronę internetową 
·  Zdjęcia
	
Z. Roszkowski
M. Celiński, 
A. Kierznikiewicz
W. Recław
M. Pustówka
Wychowawcy,  chłopcy
Z. Roszkowski
W. Recław

	
	

I Powiatowy Przegląd Artystyczny 
( jeśli zostaną przyznane środki finansowe)
	
.
	
· Informacja na stronę internetową i do prasy 
· Aktualizacja informacji do szkół- emeil
· Folder o szkole



	
B. Sontowska+  Zasada Media

Dyrekcja, A. Koncewicz
A. Dąbrowska, B. Pruszak, 
D. Rabek
E. Kostrzewska, I. Stoppa, 
R. Borzyszkowska, A. Gadzińska
M. Ziółkowska, M. Zawistowska, M. Fortunka, A.Lew-Kiedrowska


	















Kwiecień
































































Maj
	
Dzień Teatru
(jeżeli realizowany będzie
I Powiatowy Przegląd Artystyczny to w ramach przeglądu)
	
12-15.03.2012r.
	
Zespół humanistyczny przygotuje i opracuje projekt
            Koordynator 

· Artykuł na stronę i do prasy
· Zdjęcia 

	

E. Kostrzewska

B. Pruszak
M. Zawistowska

	
	
Rocznica Śmierci Papieża Jana Pawła II
	
02.04.2012r.
	
Uroczystość w ramach godzin wychowawczych
      ●    Dekoracja na korytarzach

· Artykuł na stronę internetową i zdjęcia
	

L. Stobba
B. Rożyńska, 
B. Rożyńska


	
	
Dzień Kombatanta

	
27.04.2012r.
	
Program 


· Dekoracje

· Muzyka
· Zdjęcia 
· Zaproszenia 
· Taniec
· Kotyliony
· Upominki dla gości

· Przygotowanie miejsc siedzących dla widzów
· Artykuł stronę internetową
· 
	E. Kostrzewska
E. Grabowska, 
B. Biała – Grzędzicka

J. Lidzbarska- Gackowska

M. Fortunka
 M. Smuła
A. Beyer, W. Palka
I. Stoppa
A. Gadzińska
M. Zawistowska, M. Ziółkowska

G. Studzińska, 
M. Celiński- Jakubowicz
B. Pruszak


	
	
Dzień Ziemi
	
20.04.2012r.
	
Przygotowanie projektów do realizacji przez klasy i prezentacja na forum szkoły.

· Opracowanie harmonogramu  sprzątania świata
· Artykuł na stronę internetową 
· Zdjęcia 
	



E. Marchewicz

E. Marchewicz
E. Marchewicz


	
	
    
Wiosenna przerwa świąteczna 05- 10.04.2012r
 


	
	
Sprawdzian klas 6

	
.04.2012r.
	
● Informacje na stronę internetową
● Zdjęcia
	Zespoły wyznaczone przez dyrektora szkoły
M. Smuła


	
	
Wywiadówki 

	
28.03.2012r.
lub 18.04.2012r
	
      Spotkania z rodzicami
· Spotkania z rodzicami klas I-IIIG
· Spotkania z rodzicami klas 1-3, 4-6 SP

	

Dyrektor szkoły i wychowawcy, nauczyciele

	
	
Gminny Konkurs 
 Mitologiczny




Gminny Konkurs Wiedzy
 o Janie Brzechwie

	
26.04.2012r.





O4. 2012r
	
Opracowanie regulaminu i realizacji konkursu
· koordynator
· Informacja na stronę internetową i zdjęcia



Opracowanie regulaminu i realizacji konkursu
· koordynator
· Informacja na stronę internetową i zdjęcia

	
Poloniści, zespół humanistyczny
B. Sontowska, 
B. Sontowska




M.Kostuch, B. Bielawska
M.Kostuch, B. Bielawska

	
	
Egzamin gimnazjalny :
  Część humanistyczna
  Część mat-przyr.
  Część języków obcych


	

24.04.2012r.
25.04.2012r.
26.04.2012r.
	


● Zdjęcia w ustalonych dniach
· Informacje na stronę internetową

	
Zespoły wyznaczone przez dyrektora szkoły
M. Zawistowska, M. Smuła,
S. Wysocka-Sollich

	
	
Konstytucja 3-Maja
Dzień Flagi
Święto Pracy








Udział w uroczystościach 
 w Żukowie

	
30.04.2012r.










3.05.2012r
	
Apel, prezentacja lub audycja dla klas  0-3, 4-6 , 
I-IIIG w ramach godzin wychowawczych
· Informacja na stronę internetową  
· Zdjęcia
· Akcja „Wywieś flagę”
· Dekoracje na korytarzu 




· Udział w uroczystościach gminnych

	
B. Sontowska
K. Filipska
B. Sontowska
M. Zawistowska
E. Kostrzewska, SU
B. Sontowska, K. Filipska



Z. Roszkowski + inni wychowawcy klas, SU, reprezentanci klas

	
	
Zebranie z rodzicami
	
23.05.2012r
	
· Zebranie z rodzicami uczniów 
     i poinformowanie o przewidywanych   
     ocenach końcoworocznych  zajęć 
     edukacyjnych i zachowania
· zaplanowanie festynu rodzinnego


	
Nauczyciele przedmiotów
Wychowawcy



	
	
Konkurs Geograficzny

	
05. 2012r
	
Przygotowanie i prowadzenie
· zdjęcia 
· artykuł na stronę internetową
	
E. Marchewicz
M. Ziółkowska
E. Marchewicz


	
	
Festyn Rodzinny

	
16.06.2012r
	
· Koordynacja i opracowanie projektu
· Dekoracja przed szkołą, drzwi szkoły, sceny



· Prowadzenie


· Nagłośnienie


· Sport z rodzicami


· Kawiarenka

·  Loteria fantowa


      ●  Malowanie buzi



· Ognisko


· Zdjęcia 


· Ustawienie podestu i zadaszenia





· Inne atrakcje
·  Artykuł do prasy i na stronę internetową 

· Plakaty
· Baner informacyjny
· Poszukiwanie sponsorów

· Przygotowanie miejsca dla gości 
            i poczęstunku
· Dekoracje stołów


· Zaproszenia dla gości


· Podziękowania


	
M. Zawistowska
M. Ziółkowska, B. Rożyńska
A. Beyer, W. Ryba,
G. Studzińska, M. Uzarek
A. Lew- Kiedrowska

R. Borzyszkowska, 
A. Koncewicz

K. Filipska

M. Celiński, G. Studzińska,
 Z. Roszkowski,

M. Smuła, W. Chrapkowska


M. Kostuch, B. Bielawska, 
K. Tutkowska

A. Beyer, A. Dąbrowska
W. Idzikowska, J. Lidzbarska- Gackowska

M. Tryk, M. Pustówka


M. Zawistowska, M. Smuła


Z. Roszkowski
M. Celiński- Jakubowicz
M. Pustówka
Konserwatorzy

Nauczyciele

B. Pruszak

S. Wysocka-Sollich
S. Wysocka- Solich
Wszyscy nauczyciele

 W. Palka, K. Tutkowska

D. Arent, D. Przybyszewska


M. Spychalska, K. Tutkowska,
J. Lidzbarska- Gackowska 


M. Zawistowska


	
	
Boże Ciało

	
7.06.2012r.
	

	


	
	

Bal klasy IIIG
	
22.06.2010r
	
· Opracowanie i przygotowanie programu

· Dekoracje

· Artykuł do prasy i na stronę internetową 
· Zdjęcia 

	
G. Dudzik
M. Tryk
B. Rożyńska, M. Spychalska

G. Dudzik i M. Tryk
M. Smuła


	
	
Rada klasyfikacyjna klas
„O”, 1-6 SP, I-III G

	
21.06.2012r.

	
· Opracowanie i przygotowanie sprawozdań klasyfikacyjnych



	
Dyrektor szkoły i nauczyciele



	
	
Opracowanie harmonogramu pracy szkoły na rok szkolny 2012/2013
	
25-28. 06.2012r
	
	 
E. Kostrzewska, K. Filipska
M. Zawistowska
J. Lidzbarska-Gackowska
R. Borzyszkowska

	
	
Zakończenie „0”

	
27.06.2012r.
	
· Przygotowanie programu i organizacja 


· Artykuł do prasy i na stronę internetową
· Zdjęcia

	
J. Lidzbarska- Gackowska, 
W. Chrapkowska
K. Tutkowska
K. Tutkowska
S. Wysocka-Sollich

	
	
Zakończenie roku szkolnego
	
29.06.2012r.
	· Program artystyczny – powtórzenie z balu klas IIIG

· Nagłośnienie, hymn
· Taniec 
· Dekoracja

· Przygotowanie miejsc siedzących dla widzów

· Artykuł na stronę internetową 
· Zdjęcia

· Sztandar

· Oprawa muzyczna


	G. Dudzik, M. Tryk


K. Filipska 
I. Stoppa
L. Stobba, M. Kostuch
G.Studzińska, M. Pustówka
Z. Roszkowski


G. Dudzik, M. Tryk
M. Zawistowska 

Z. Roszkowski, SU

M. Fortunka

	
	
Rada podsumowująca
	
29.06.2012r.
	
· Podsumowanie roku szkolnego 2011/2012
	
Dyrekcja szkoły





 UWAGA!!

Panie odpowiedzialne za robienie zdjęć przejmują obowiązek fotografowania imprez i uroczystości szkolnych, wybierania najładniejszych zdjęć na stronę internetową i do prasy oraz przesłania ich do p. M. Żołny. 
W sytuacji nieobecności nauczyciela odpowiedzialnego za realizację zadań wynikających z harmonogramu -  nauczyciel osobiście znajduje zastępstwo
i informuje wicedyrektora szkoły. 
Pani Barbara Sontowska tworzy teksty i umieszcza artykuły w biuletynie dla rodziców minimum 5 razy w roku.
Pani M. Żołna jest odpowiedzialna za umieszczenie artykułów na stronie internetowej szkoły, wysyłanie ich do prasy oraz powiadamianie mediów przed dużymi uroczystościami.
Bibliotekarz zajmie się realizacją lekcji bibliotecznych, przygotowania wystaw tematycznych wg ustalonego programu pracy na rok 2011/2012
Działalnością koła Caritas zajmie się p. A. Lew- Kiedrowska i p. W. Idzikowska.
Nauczyciele, którzy  zostali zobowiązani do sporządzenia artykułu,  notatki z danej imprezy najpóźniej następnego dnia przekazują  informatykowi
p. M. Żołna . Kalendarz imprez nie zawiera wszystkich informacji o konkursach. Zostaną one dołączone na początku września.
Harmonogram imprez  Zespołu Szkół w Leźnie został przedstawiony i zaakceptowany na Radzie Pedagogicznej w dniu 26 sierpnia 2011r rozpoczynającej rok szkolny 2011/2012.
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